山东政法学院教职工请假审批表（一联）
	姓  名
	
	所在单位
	

	请假时间
	    年    月   日至       年    月   日；共      天。

	请假事由
	

	单位意见
	（签字、盖章）

	分管校领导

意  见
	

	学校主要领导

意  见
	

	人事处备案
	


                                                                              （人事处存档）

山东政法学院教职工请假条（二联）
	姓  名
	
	所在单位
	

	请假时间
	    年    月   日至       年    月   日；共      天。

	请假事由
	

	单位意见
	（签字、盖章）

	分管校领导

意  见
	

	学校主要领导

意  见
	

	人事处备案
	

	本人销假签字、时间
	


                                                                               （本单位存档）
